CURRÍCULO 
Marcelo da Luz Boz 
20 anos, Solteiro.

Rua São Gabriel, 1367, Jardim Alvorada, CEP 85815-170

Cascavel - Paraná

Telefone: (0xx45) 3227-7063 9923-7861 

E-mail: Marc-ello@hotmail.com
HABILIDADES PESSOAIS: Facilidade de comunicação, motivação, facilidade de trabalhar em equipe, força de vontade, iniciativa, atendimento ao público, facilidade de adaptação e aprendizagem. 
ESCOLARIDADE

2011. Cursando 1° Ano Graduação em Direito Faculdade de Ciências Sociais Aplicadas - Univel Cascavel - PR
2009. Ensino Médio Completo Colégio estadual São Cristovão Cascavel - Pr

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL

Icavel Veículos                                                                                     Maio/2010 a Atualmente.
Auxiliar Administrativo.
Principais Responsabilidades: Digitar cadastros no banco VW, envio dos check list dos documentos necessários para as linhas de crédito Finame, Finame Leasing, CDC e Leasing para clientes e escritórios de contabilidade, montar propostas e simulações de Finame, auxilio na elaboração de contratos de Finame, organização e conferencia dos documentos das linhas de crédito para veículos pesados, controle da situação dos cadastros com outros bancos e banco VW, envio dos cadastros para outros bancos, arquivos de vendas, emplacamento, pesquisas de satisfação de atendimento do cliente, e toda a rotina administrativa.
CURSOS 

· 2008. Desenvolvimento Administrativo (Constituição de Empresas, Escrita Fiscal, Estoque, Financeiro e Faturamento, Departamento pessoal, Introdução a Contabilidade). CEBRAC. Cascavel, PR. 54h

· 2008.Desenvolvimento Pessoal (Criatividade, Ética Profissional, Atendimento ao Cliente, Relações Interpessoais, Vendas, Comunicação Empresarial, Marketing Pessoal). CEBRAC. Cascavel – PR. 46h. 

· 2008 Desenvolvimento Tecnológico (Montagem e manutenção de computadores). CEBRAC Cascavel - PR 

· 2008. Informática (Windows, Word, Excel, Power Point, Internet). Winner Cursos e Idiomas. Cascavel – PR. 60h. 

INFORMAÇÕES ADCIONAIS

· CNH A-B 

· Veículo próprio

