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Siga-nos nas redes sociais oficiais:

Ordem dos Advogados do Brasil — Subsecéao de Cascavel/Parana

Instagram: @oabcascavel / Site: www.oabcascavel.org.br

Comissao da Advocacia Iniciante
@caicascavelpr
Caixa de Assisténcia dos Advogados de Cascavel

@caa_cascavel

Diretoria da OAB/Cascavel (Gestdo 2022/2024):

Alex Gallio — Presidente

Deisi Cardoso — Vice-Presidente

Charles Lustosa — Tesoureiro

Josnei Oliveira da Silva — Secretario Geral
Clarissa Sgarioni — Secretaria Geral Adjunta

Juliana Kuhn

- Advogada (OAB/PR 103.767)
- Presidente da Comissao da Advocacia
Iniciante (CAl/Cascavel)



http://www.oabcascavel.org.br/
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Gean Carlos Dala Rosa
- Advogado (OAB/PR 106.972)

- Vice-Presidente da Comissao da Advocacia
Iniciante (CAl/Cascavel)

Juliane Camargo Dos Santos

- Advogada - OAB/PR 110.437;
- Secretéaria Geral da CAl/Cascavel.

Colaboradores do Projeto Kit/Manual de Emergéncia para o Advogado

Iniciante:

Larissa de Fatima D'amico

- Advogada (OAB/PR 106.309)
- Membro da Comisséo da Advocacia Iniciante (CAl/Cascavel)

Gabriela Petry Antunes

- Advogada (OAB PR 112.467).
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Alana Padovani Armiliato Menegon

- Advogada (OAB/PR 115.087);
- Membro da Comisséo da Advocacia Iniciante (CAl/Cascavel)

Amanda Batiston Dal Bosco

- Advogada (OAB/PR 115.539);
- Membro da Comisséo da Advocacia Iniciante (CAl/Cascavel)

APRESENTACAO:

Durante uma das reunides ordinarias da CAl/Cascavel do ano de 2022, a
diretoria juntamente com os membros da Comissdo teve a ideia de produzir um
Manual de Emergéncia, o qual possui como principal objetivo auxiliar os jovens

advogados nas mais diversas dificuldades do inicio da carreira profissional.

Ao debatermos sobre o assunto, verificamos que depois da aprovagdo no
exame da Ordem, algumas duvidas se fazem presentes e, por esse motivo,
reunimos as principais questbes enfrentadas pelos advogados iniciantes e
disponibilizamos de uma maneira descomplicada as respostas para todas essas

questoes.

Diante disso, € com enorme satisfacdo que a Comissdo da Advocacia
Iniciante da Subsecédo de Cascavel/PR vem apresentar o Manual de Emergéncia

para a jovem advocacia de Cascavel e Regiao.
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KIT/MANUAL DE EMERGENCIA PARA O ADVOGADO INICIANTE

1. INSCRICAO NA OAB/PR:
1.1 Como solicitar/documentos necessarios para inscricdo principal na OAB/PR?
2. FERRAMENTAS NECESSARIAS PARA UTILIZACAO DOS SISTEMAS ELETRONICOS:
2.1 O que preciso para acessar 0s sistemas digitais como Projudi, E-Proc, E-Saj, etc?
2.2 Dica para assinar documentos utilizando o token com certificado digital
3. PROGRAMA 6° ANO DA JOVEM ADVOCACIA:
4. PROGRAMAS OPERACIONAIS DO PROCESSO ELETRONICO:
4.1 NA JUSTICA ESTADUAL
4.1.1 PROJUDI - Sistema de Processo Eletrénico da Justica Estadual
A) Passo a passo para o cadastro de advogado no Projudi
B) Passo a passo de como cadastrar a sua primeira acdo no sistema Projudi
C) Como emitir guia de custas no Projudi
D) Como ser atendido pelo Balc&o Virtual no Tribunal de Justica do Parana
4.1.2 SEEU - Sistema Eletrdnico de Execucao Unificado
A) Passo a passo para o cadastro de advogado no Seeu
B) Passo a passo de como cadastrar a sua primeira acdo no sistema Seeu
C) Como emitir guia de custas no Seeu
4.2 NA JUSTICA FEDERAL
4.2.1 INSS Digital
A) Passo a passo para o cadastro de advogado no INSS Digital de maneira virtual
B) Passo a passo para o cadastro de advogado no INSS Digital pessoalmente
C) Como realizar o0 cadastro do seu primeiro requerimento no INSS Digital

4.2.2 E-PROC: Sistema de Processo Eletronico da Justica Federal e do Tribunal
Regional Federal da 4° Reqido

A) Passo a passo para o cadastro de advogado no E-Proc
B) Como realizar o cadastro da primeira acdo no E-Proc
C) Como emitir guia de custas no E-Proc
D) Dicas para anexar audios e videos no processo
4.3 NA JUSTICA DO TRABALHO
A) Passo a passo para o0 cadastro de advogado no PJE
B) Como realizar o cadastro da primeira acdo no PJE
C) Como emitir guia de custas e depésito recursal na Justica do Trabalho
- Emisséo de guia de custas e emolumentos
- Emissédo de guia de depdésito recursal
D) Como ser atendido pelo Balc&o Virtual na Justica do Trabalho - TRT 9°
Regiao
5. INFORMACOES SOBRE A ADVOCACIA DATIVA:
5.1 Como se inscrever na advocacia dativa?
5. 2 Passo a passo da inscricdo para a advocacia dativa
5.3 Como sei gue fui nomeado como advogado dativo?
5.4 Como realizar o pedido de pagamento dos honorarios do advogado
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nomeado
6. SERVICOS DISPONIBILIZADOS PELA OAB AOS ADVOGADOS INSCRITOS:
6.1 Escritérios Compartilhados
6.2 Espaco de Convivéncia e Espaco Gourmet para o uso dos advogados
6.3 Prerrogativas

6.4 Beneficios e descontos oferecidos aos advogados pela Caixa de Assisténcia
dos Advogados do Parana

6.5 Tabela de honoréarios
6. 6 Escola Superior de Advocacia Nacional — ESA Nacional
7. COMISSAO DE ADVOCACIA INICIANTE - CAI:
8. TELEFONES UTEIS:

1. INSCRICAO NA OAB/PR:

1.1 Como solicitar/documentos necessarios para inscricdo principal na
OAB/PR?

* Primeiro passo: Apés a aprovacdo no Exame de Ordem serd necessario que vocé
organize os seguintes documentos:

1. Requerimento e declaracéo preenchidos, impressos e assinados;

Link: http://intranet.oabpr.org.br/servicos/inscricao/pre_inscricao_novo0.asp

2. Duas fotos 3x4 coloridas;

3. Documento de identidade (cépia);

4. Cpf (cépia);

5. Certiddo de regularidade eleitoral (copia);

Link: https://www.tse.jus.br/

6. Certidao de reservista ou documento equivalente (para meninos);

7. Certiddo de casamento (para quem for casado);

8. Diploma de bacharel em direito OU certiddo de colacdo de grau com historico
do académico + declaracdo que conste data do inicio do 9 periodo da faculdade
(estes documentos séo solicitados na universidade);

9. Comprovante de pagamento da taxa de processamento;

Link: https://www.oabpr.org.br/documentos-inscricao-principal/

OBS 1: A partir do preenchimento do formulario e declaragdo acima citado, sera
gerado um boleto no valor de R$ 316,00 reais referente a taxa de inscrigdo - vide
item 9 (valor em 2023). O boleto devera ser pago e 0 comprovante de pagamento
impresso.

OBS 2: E importante antes de solicitar a sua inscricdo na OAB, observar as
seguintes questdes:

-Se possuir vinculo com a Administracdo Publica, apresentar o Ato de Nomeacéao



http://intranet.oabpr.org.br/servicos/inscricao/pre_inscricao_novo0.asp
https://www.tse.jus.br/
https://www.oabpr.org.br/documentos-inscricao-principal/
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e/ou Termo de Posse, e declaracao funcional atualizada do ente empregador com
o descritivo das fun¢des atestando, expressamente, sobre o exercicio de cargo em
comissao ou funcao gratificada.

-Se aposentado, acostar o Ato de Aposentadoria ou documento comprobatério da
concessao do beneficio.

-Se funcionario de instituicdo financeira privada, acostar declaracdo atualizada
atestando o cargo ocupado e contendo declaracdo expressa se exerce cargo ou
funcéo de geréncia de qualquer natureza.

-Se foi inscrito _em outra Seccional, ainda que na condicdo de estagiario,
apresentar certidao de inteiro teor de inscri¢ao.

- Se for pessoa portadora de deficiéncia, apresentar laudo ou atestado médico
especificando o impedimento.

* Segundo passo: Compareca até a subsecao desejada e protocole o pedido. Este
pedido possui prazo de 30 dias uteis para ser analisado e pode ser consultado por
meio do link que ser& enviado no seu e-mail;

OBS 3: Caso algum documento seja protocolado de forma ilegivel e tenha que ser
reanexado, o prazo de 30 dias uteis volta a contar do inicio.

* Terceiro passo: Por fim e apds analise por parte da Ordem, sera disponibilizado
um link no e-mail de cadastro para agendamento do juramento.

2. FERRAMENTAS NECESSARIAS PARA UTILIZACAO DOS SISTEMAS
ELETRONICOS:

2.1 O que preciso para acessar 0s sistemas digitais como Projudi, E-Proc, E-
Saj, etc?

* Primeiro passo: Sera necessario adquirir um token no site da OAB/PR. Para isso,
basta clicar no link disponibilizado, selecionar o seu nome ou nimero de inscri¢cao
como advogado e selecionar “token” (custo de R$ 65,00 em 2023), conforme
demonstrado abaixo:

Boleto

COMUNICADOS!

Pagamentos de Boletos:

De acordo com regras estabelecidas pelo Banco Central - Circulares de n°s 3.461/09, 3.598/12 e 3.656/13 ¢
Febraban, os boletos de cobranca passarao a trafegar pela plataforma de Boletos Registrados, proporcionando
maior conveniéncia e seguranca na operacao, possibilitando beneficios como: Possibilidade de pagamento do
boleto vencido em qualquer canal de recebimento do Banco, mais seguranca no pagamento, com duplo controle
as fraudes e reducdo de inconsisténcias de pagamento (duplicidade de pagamento).

EMISSAC DE BOLETOS E TAXAS
Sacado; V‘

Taxa; TOKEN - 65,00 s v

Gerar Boleto |

Quantidade:| 1
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Link: http://intranet.oabpr.org.br/sitenet/tesouraria/boleto/

* Segundo passo: Apos realizar o pedido no link acima e pagar o boleto, basta se
dirigir a subsec¢éo da sua cidade com o comprovante de pagamento e retirar o token.

* Terceiro passo: Apos ter 0 seu token em maos, serd necessario adquirir um
certificado digital (custo de R$ 130,00 em 2023):

Ac - @Al INSTALACAC  DUVIDAS E SUPORTE

advogados

CERTIFICADO DIGITAL OAB A3
(REQUER MIDIA)

Validade: 36 Meses

Certificado Digital OAB, exclusivo para os
profissionais regularmente inscritos na Ordem
dos Advogados do Brasil (OAB).Somente

Certificado

R$ 130,00

em até 10x sem juros

Link: https://www.acoab.com.br/

* Quarto passo: Apos o pagamento do certificado digital, sera necessario agendar
um horario para a entrega deste (0 agendamento € feito no mesmo site de compra
do certificado). Esta entrega podera ser feita presencialmente ou online por meio de
videoconferéncia. Veja:

ATENDIMENTO E ENTREGA DO CERTIFICADO DIGITAL CAB

Presencial . .
Videoconferéncia

- Para todos os clientes.

- Realizado em uma das nossas unidades, ou - Para clientes com biometria cadastrada.

sob contratagdo no local de sua preferéncia. - Realizado virtualmente.

* Quinto passo: Por fim, serd necessério baixar no notebook/computador alguns
programas a fim de ser possivel assinar digitalmente as peticbes. O passo a passo
com 0s programas que devem ser baixados, esta no link abaixo.

Link: http://processoeletronico.sites.oabpr.org.br/instalacao/



http://intranet.oabpr.org.br/sitenet/tesouraria/boleto/
https://www.acoab.com.br/
http://processoeletronico.sites.oabpr.org.br/instalacao/
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OBS 1: Finalizando todos os passos acima, € necessario realizar o cadastro de
advogado nos respectivos sistemas de interesse (projudi, e-proc, e-saj), a fim de
conseguir acessa-los.

OBS 2: Caso haja qualquer duvida ou problema o advogado pode ligar diretamente
na subsecdo da sua cidade e solicitar auxilio dos técnicos.

2.2 Dica para assinar documentos utilizando o token com certificado digital:

Tendo o token com o certificado digital em maos vocé podera utiliza-lo tanto
para assinar os documentos anexados nos programas operacionais do processo
eletrbnico, como para assinar outros documentos, para isso, basta seguir 0s
seguintes passos.

* Primeiro passo: Para assinar digitalmente um documento é necessario que vocé
tenha baixado no seu computador/notebook o aplicativo “Adobe acrobat reader”:

.\ Adobe

.Z Adobe acrobat reader

O visualizador de PDF - h
gratuito mais confidvel do © =
mundo ' )

N

Link: https://get.adobe.com/br/reader/

» Segundo passo: Depois de baixado, é preciso abrir o documento que vocé deseja
que seja assinado neste aplicativo, e no lado direito clicar em “Mais ferramentas” +

“Certificados”:
Solicitar assinaturas eletré... f,

4 Preencher e assinar

. .. Certificados
Enwviar para comentaros

(‘6 Mais ferramentas s @3

* Terceiro passo: Depois de clicar em “Abrir os certificados”, vai aparecer a opgao
“Assinar Digitalmente”. Em seguida, basta clicar o mouse e desenhar onde vocé
deseja deixar a assinatura:



https://get.adobe.com/br/reader/
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I Certificados — é@;‘\ssmar Digitalmente [?9 Marcador de hora

Adobe Acrobat

L Com o mouse, clique e arraste para desenhar a drea na qual exibir a assinatura.
¥' Quando terminar de arrastar a area desejada, passara a proxima etapa do processo
de assinatura.

["1M&e mostrar esta mensagem novamente

OK

* Quarto passo: Enfim, vocé vai escolher a ID digital que vocé deseja usar, ou seja,
a assinatura do token e clicar em “assinar” e salvar o documento. No documento vai
aparecer a sua assinatura digital com nome e data.

Adobe Acrobat *

—— a r - . . e .
G Vocé estd prestes a criar uma assinatura significativamente pequena neste
WY documento.

Se desejar que sua assinatura seja mais legivel, clique em 'Comecgar novamente' e
arraste uma drea maior para a assinatura.

[ IM&o mostrar esta mensagem novamente

—_— Assinar Comegar novamente

3. PROGRAMA 6° ANO DA JOVEM ADVOCACIA:

O programa 6° Ano da Jovem Advocacia foi uma iniciativa inédita da OAB, a
qual possui como principal objetivo o auxilio e acolhimento aos jovens advogados
gue estdo no inicio da carreira no Estado do Parana.

O projeto prevé um pacote de beneficios e descontos especiais que sao
fundamentais para o primeiro ano de atuagéo profissional. Veja:

"J 90% DE DESCONTO NOS @ \ LINHA DE
U CURSOS DA ESA J CREDITO SICOOB

% \ CERTIFICADO DIGITAL /J VANTAGENS NA
GRATUITO ml OABPrev

wms )\ TANODE 4 \ SERVICO DE
@ JUSBRASIL GRATIS _) RECORTE

@ | INSCRICAO NA SOCIEDADE | CAIXA DE ASSISTENCIA
e) INDIVIDUAL GRATUITA &=/ / DOS ADVOGADOS DO PR

SAIBA TUDO SOBRE A
ADVOCACIA DATIVA

BAIXEO GUIA },
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* Primeiro passo: Para receber todos os beneficios acima listados, € importante
gue os novos advogados facam um cadastro no site do programa. Para isso, basta ir
no final da pagina e preencher as informacgdes necessarias, conforme segue:

Link: https://sextoano.oabpr.org.br/

& sextoano.oabpr.org.br

CONFIRA AS FOTOS DOS

COMPROMISSOS COLETIVOS

‘ o g | g—

Se vocé ja prestou o Compromisso Coletivo no ano de 2022 e néo solicitou seu kit 6° ano, clique aqui e solicite!

SAD

PARANA

6° Ano Jovem Advocacia

DIFICULDADES NO LOGIN? CLIQUE AQUI E VEJA COMO ACESSAR.

* Segundo passo: Nessa etapa, € necessario o seu numero de inscricdo da OAB e
senha cadastrada no momento da inscricdo na Subsecdo escolhida para atuacao.
Em seguida, sera solicitado o tamanho para a camiseta que sera enviada na caixa
juntamente com os beneficios ja citados.



https://sextoano.oabpr.org.br/
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OBS: A caixa com todos os beneficios ser4 encaminhada na Subsecao de cadastro
para atuacao escolhida pelo advogado, podendo ser retirada juntamente com a sua
credencial e carteira de advogado.

4. PROGRAMAS OPERACIONAIS DO PROCESSO ELETRONICO:

4.1 NA JUSTICA ESTADUAL:
4.1.1 PROJUDI - Sistema de Processo Eletrénico da Justica Estadual:

O Projudi podera ser utilizado nas Varas Civeis; Juizados Especiais; Varas da
Familia; Varas da Fazenda Publica.

Para a realizacdo do cadastro como advogado no sistema eletrénico Projudi €
necessario ter o token com o certificado digital em méos, pois sera essencial para a
assinatura do termo de compromisso.

A) Passo a passo para o cadastro de advogado no Projudi:

* Primeiro passo: Acessar o site do PROJUDI por meio do seguinte link:
Link: https://projudi.tjpr.jus.br/projudi/

* Segundo passo: Clicar no icone de “Cadastro de Advogado”, conforme a seguir:

Projudi - Processo Eletrénico do Judiciario d...

Q Op
a—o»o0 " .
Acesso ao Sistema Cadastro no Sistema
I J P R ia Certificado Digital © ter acesso
uma das opgdes abaixo.
TRIBUNAL DE JUSTICA
00 ESTADO DO PARANA

@ Informacbes ao Advogado

[8 Cadastro de Advogado
Cadastre-se com seu Certificado Digital A3

ICP-Brasil para acessar o Projudi como
[E] Consulta via Chave de Validagio Advogado.

[ Consulta Piblica

& Depdsito Judicial Use 0 mesmo login e senha da intranet do TJPR. Exige a utitzagio da senha do cartio (PIN).

R Processos Aptos a Julgamente
[R sessdes de Juigamento do Dia
-{l Advogados, Partes, Cadastro de Parte

Membros do MP, Peritos e demais usudrios Cadastre-se com seu Certificado Digital A3
extemos ao TJPR ICP-Brasil para fer acesso a0 Projudi como
Parte em Processo

I Softwares Requeridos

sl Estatisticas

4 Histdrico de Noticias

< Histdrico de Indisponibilicade
2 Ajuda

= Contato

Use o CPF ou CNPJ e senha do Projudi

-0:. Certificado Digital
Acesso para_lodos os usudrios que
possuem certificado digital A3 ICP-Brasil.

Exige a ufiizagio da senha do cartio (PIN).

Exige a utiizagio da senha do cartio (PIN).

Cadastro de Pessoa Juridica

Para recebimento de citagiofinimagio
elelibnica, na forma do Art. 246 §1° do
Novo CPC.

Exige a utiizagio da senha do cartio (PIN).



https://projudi.tjpr.jus.br/projudi/
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* Terceiro passo: Digitar o CPF no campo especifico e recuperar os seus dados da
Oab Nacional:

Projudi - Processo Eletronico do Judiciario d...

Cadastro de Advogado

* Informacdes obrigatdrias

* Digite seu CPF: | |

| Recuperar Dados da OAB MNacional |

* Quarto passo: Por fim, efetuar a assinatura digital do termo de compromisso:

Projudi - Processo Eletronico do Judiciario d... (T] TJPR

Documento

= digitarTexto.do

PODER JUDICIARIO

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARANA

TERMO DE COMPROMISSO

NOME:
OAB:

CPF:
TELEFONE:

ndo acima identificado fica cicnic das CONDICOES DE UTILIZACAQ dos sistemas Processo
nico, regidos pela Resolugio CNJ n.° 185 ¢ por aquelas que venham a ser editadas, especialmente que:

¢ o envio de petigdes, documentos € recursos, por
admitidos mediante uso de certificagio digital (ICP-Brasil);

£ ato nessoal direto i ivel & i A sendo os ato no sistema de sua

Seguindo esses passos 0 seu cadastro foi devidamente realizado, logo apos, ja
podera realizar o cadastro de uma nova acao e realizar peticionamentos no referido
sistema.

OBS: Para mais informagOes de como usar o sistema Projudi, basta clicar no link
abaixo e seguir o Manual perfil do representante legal disponibilizado no site do
TJ/PR:

Link:https://www.tjpr.jus.br/documents/15390/16096830/Manual+-
+Perfil+do+Representante+Legal.pdf/8a390463-4961-dbf2-3517-27f7384c509b

B) Passo a passo de como cadastrar a sua primeira acdo no sistema Projudi:

* Primeiro passo: Para realizar o cadastro da primeira acdo no Projudi, é
necessario fazer o login com o seu token ou pela senha cadastrada e clicar no icone
“Acdes 1° Grau” + “Cadastrar nova agao”:



https://www.tjpr.jus.br/documents/15390/16096830/Manual+-+Perfil+do+Representante+Legal.pdf/8a390463-4961-dbf2-3517-27f7384c509b
https://www.tjpr.jus.br/documents/15390/16096830/Manual+-+Perfil+do+Representante+Legal.pdf/8a390463-4961-dbf2-3517-27f7384c509b
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Projudi - Processo Eletronico d

Inicio  Agfes 17 Grau * Agbes 22 Grau * Intimagdes «
Usual euonibos Atribui
Cadastrar Nova Acio i i
_I Cadastrar Pedido Incidental articu
Processos (Todos)
'_| Processos Ativos itacbes
Processos Suspensos
Processos Arquivados Provisoriamente
Processos Arquivados Sem Distribuicdo
Ativos:
Processos Arquivados em Definitiva
Substabelecer ramsos:

* Segundo passo: Em seguida, basta preencher todas as informacdes solicitadas e
necessarias para o cadastro da acao, conforme segue:

Cadastro de Processo

gy 1 - Informacdes Iniciais
2 - Tramitagde do Processo o . ~
Informagdes obrigatérias

£ e IR * Processo Dependente: () Sim (@) Nio

4 - Partes do Processo

Nimero do Processo Principal: (utilizado somente quando o processo principal € eletrénico)

- i 4 A * Tribunal: | Tribunal de Justica do Estado do Parand v |

5 - Representantes * Localidad ‘ -- CLIQUE AQUI PARA SELECIONAR — Vl

- Cadastro de Representante * Competéncia: | -- CLIQUE AQUI PARA SELECIONAR -- ¥

6 - Advogados

- Cadastro de Advogado
7 - Informacdes Adicionais
8 - Juntada de Documentos

9 - Caracteristicas do Processo

* Terceiro passo: Depois de preencher todas as informacgGes, serd necessario assinar
digitalmente com o token os documentos nos quais vocé anexou, e por fim, terminar o
cadastro da acdo. Ao fim do cadastramento, vocé receberd um nimero de protocolo.

C) Como emitir guia de custas no Projudi:

Para emissdo da guia de custas judiciais no sistema eletrébnico PROJUDI,
basta seguir esses passos:

* Primeiro passo: Acessar o site do TJ/PR e clicar no tipo de custas que vocé
precisa podendo ser de 1° grau ou 2° grau, conforme a seguir:

INICIO INSTITUCIONAL CONSULTAS TRANSPARENCIA CONTATO

TJPR / Servigos / Guias de Recolhimento / Custas Processuais

Custas do Custas do Custas dos Juizados Espediais e

CUSTAS DO 1° GRAU
1°Grau 2°Grau Turma Recursal

CUSTAS DO 2° GRAU
(RECURSOS E ACOES)

CUSTAS DOS JUIZADOS
ESPECIAIS E TURMA RECURSAL
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Link: https://www.tjpr.jus.br/custas-processuais

* Segundo passo: Para emissdo de guias de custas do 1° grau de acdo nova, €
necessario preencher as seguintes lacunas:

* Informagdes obrigatérias

* Comarca: -

“ Unidade: -

Tipos de Custas

[(Joee —— Joumee

Nenhum registro apresentado.

Adicionar Remover

Dados Adicionais:

* Tipo da Parte: () Autor () Réu () Interessado

* Nome da Parte: | |

Nome do Advogado: | |

* Data de Vencimento em: 02/06/2022

Limpar Avangar =

« Terceiro passo: E importante que vocé adicione a comarca que sera ajuizada a
acao, e em seguida, vocé vai colocar a unidade que ira receber o pagamento. Em
caso de ajuizamento de acdo nova deve ser selecionado a opg¢ao “oficio distribuidor”
como demonstrado na imagem abaixo, e em caso de_ja possuir um numero de
processo, basta procurar a Vara/Secretaria correta:

* Informacdes obrigatdrias
* Comarca: CASCAVEL -
* Unidade: OFICIO DO DISTRIBUIDOR, CONTADOR, PARTIDOR, AVALIADOR E DEPOSIT ~

* Quarto passo: Em seguida, vocé ira adicionar o tipo das custas. Em caso de
ajuizamento de nova acdo deve ser selecionado as opgbes demonstradas na
imagem:

Tipos de Custas }

[(Jooe ——— Joumiee |

Nenhum registro apresentado.

——.-{ Adicionar H Remover |
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[ Maximizar 3 Fechar

Selecionar Custas

Descrigdo: | | | Pesguisar |

[ Confirmar Il Cancelar |

.. Descricdo do Pacote

Distribuidor - Atos do Foro Judicial

Distribuicdo de Cartas Precatdrias
Distribuicdo de Peticdes INICIAIs  j—
Distribuicdo por Dependéncia

Fornecimento de Certiddo Judicial para lavratura de escritura pablica

oooad

Protocolo Judiciario Integrado

Distribuidor - Foro Extrajudicial
(| I. Distnbuicdo efou registro: a) Titulos e Documentos {mais de um oficio)
(] I. Distnbuicdo efou registro: b) Titules e Documentos (apenas um oficio)

(| I. Distnbuicdo efou registro: c) Tabelionatos (mais de um oficio)

Taxa Judiciaria

Taxa Judicidria *

(] Taxs judicidria - Cartas Precatdrias vindss de outros Estados

[0 Taxa Judicidria - Complementacio

’ Confirmar || Cancelar |
-

* Quinto passo: A seguir, basta preencher as informacdes solicitadas conforme o
seu caso:

Dados Adicionais: | |

Tipo da Parte: () Autor () Réu () Interessado

Nome da Parte: | |

CPF/CNPI: | |

Nome do Advogado: | |

* Data de Vencimento em: 02/06/2022

Campos da Receita

VALOR DA CAUSA: Rs

Campos Texto

MOME COMPLETO DO AUTOR E DO
REU:

» Sexto passo: Proximo passo, € preencher os dados do pagador, conforme segue:

MNome do Pagador: |

* CPF/CNPI: |

Endereco:

|@
|@

* Bairro:

* Cidade:

* UF:

< Voltar L'*l: Avangar >
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» Sétimo passo: Por fim, aparecera todas as informacg6es que vocé adicionou e o
valor da guia de custas, devendo entéo, ser gerado o boleto e realizar o pagamento:

Unidade Arrecadadora: CASCAVEL f OFICIO DO DISTRIBUIDOR, CONTADOR, PARTIDOR, AVALIADOR E DEPOSITARIC PUBLICO
Autor:
CRF § CHEI:
Nome do Advogado:
Justica Gratuita: NEo
Data de Vencimento:
Nome do Pagador:

Endereco do Pagader:

Guias

rente da reiteracie ou repeticdo de pet. inke .

DistribuicBo efou registro para o foro judicial = protocole judicidrio

ToTaL

Campos da Receita

WALOR DA CAUSA;

Campos Texto

NOME COMPLETO DO AUTOR E
DO REU:

D) Como ser atendido pelo Balcédo Virtual no Tribunal de Justica do Parana:

O Balcao Virtual do TJ/PR serve para busca de enderecos, telefones e
atendimento online ao advogado nas Varas em todas as Comarcas do Estado do
Parana. Essa opcédo de atendimento pode ser utilizada no caso de urgéncia ou caso
0 contato por telefone ndo esteja sendo possivel.

Lembrando, que o atendimento pelo Balcdo Virtual é realizado pela plataforma
Microsoft Teams permitindo que este atendimento seja realizado Vvia
videoconferéncia ou apenas por audio. Ademais, é importante ressaltar que os
atendimentos pelo balcdo virtual sé podem ser efetuados no horario em que a
respectiva Vara esteja em funcionamento. Portanto, siga o passo a passo, a segulir:

« Primeiro passo: E necessario acessar o site do TJ/PR pelo link indicado abaixo e
selecionar a op¢ao “Balcao Virtual”

ACESSO RAPIDO

%) ) s

CALENDARIO ESCOLA JUDICIAL - PR QOUVIDORIA BALCAQ VIRTUAL
0’0 =l 4.
N7 =) .
ACESSO A INFORMAQ&O PROJUDI CONCURSOS E ESTAGIOS PI_ANTﬂOJUDICIARIO

Link: https://www.tjpr.jus.br/
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* Segundo passo: Selecionar a Cidade na qual vocé precisa de atendimento online
ou realizar a busca de endereco e telefone, conforme segue:

Enderecos de Orgdos do Judicidrio

Enderecos Comarcas Organograma

Pesquisar Unidade. . Cascave v 1] Extrajudicial

* Terceiro passo: Para solicitar o atendimento online, é necessario selecionar a
Vara que vocé precisa do atendimento e a opgao “acessar o balcao virtual’, veja:

» 1°JUIZADO ESPECIAL CIVEL, CRIMINAL E DA FAZENDA PUBLICA (CAS-15V])

# Acessar o Balcdo Virtual -s—

Nome * E-mail -« Balcao Virtual

© 1° SECRETARIA DO JUIZADO ESPECIAL CIVEL, o 4 ENviar mensagem W Acessar o
CRIMINAL E DA FAZENDA PUBLICA por email... =% | Balcdo Virtual...

OBS: Vocé pode entrar em contato com a respectiva Vara através de Email ou
acessar o Balcao Virtual.

* Quarto passo: Por fim, € necessario aguardar, pois em breve um servidor ira te
atender. Lembrando, que os atendimentos s6 serdo realizados no horario de
funcionamento da respectiva Vara, conforme segue:

@ Bem vindo(a) ao nosso canal de atendimento on-line.

O atendimento ainda ndo comegou por agui. @ h

Veja abaixo o horario de atendimento da

1% Secretaria Do Juizado Especial Civel, Criminal
E Da Fazenda Publica de Cascavel

Horarios: segunda-feira, terca-feira, quarta-feira,
quinta-feira, sexta-feira das 12:00 as 18:00
(Horario de Brasilia)

4.1.2 SEEU - Sistema Eletrénico de Execucao Unificado:

Para visualizar e movimentar processos de Execucdo Penal em todas as
unidades judiciarias do Estado do Parana, sera necessario possuir cadastro no
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Sistema Eletrénico de Execucdo Unificado. Contudo, vale ressaltar que essa
plataforma ndo é utilizada para as execucdes de pena que tramitam nos Juizados
Especiais.

A plataforma é como uma extensdo do Projudi, possuindo as mesmas
caracteristicas de uso.

A) Passo a passo para o cadastro de advogado no Seeu:

* Primeiro passo: Para realizar o seu cadastro como advogado, € preciso acessar o
site do SEEU no link abaixo e digitar o seu CPF. Veja:

SEEU - Sistema Eletronico de Execucao Unificado

Cadastro de Advogado

* Digite seu CPF: | |

| Recuperar Dados da OAB Macional

Link: https://seeu.pje.jus.br/seeu/

» Segundo passo: Depois de recuperar 0os seus dados, é preciso assinar o termo de
compromisso, o qual podera ser assinado digitalmente com o seu certificado digital:

SEEU - Sistema Eletronico de Execugao Unificado

Documento

= digitarTexto.do

PODER JUDICIARIO

TERMO DE COMPROMISSO

NOME:
OAB:

CPF:
TELEFONE:
EMAIL:

O credenciando acima identificado fica ciente das CONDICOES DE UTILIZACAO dos sistemas Processo
Eletrénico, regidos pela Resolugio CNJ n. 185 ¢ por aquelas que venham a ser cditadas, especialmente que:

1. 0 acesso ao sistema, a pritica de atos processuais em geral ¢ o envio de petigdes, documentos ¢ recursos, por
meio eletronico, serdo admitidos mediante uso de certificagio digital (ICP-Brasil);

2. o credenciamento ¢ ato pessoal. direto. intransferivel ¢ indelegdvel. sendo os atos praticados no sistema de sua

—— [ Assinar com Certificado | | Voltar

* Segundo passo: Por fim, vocé devera confirmar os seus dados pessoais e
finalizar.

B) Passo a passo de como cadastrar a sua primeira acdo no sistema Seeu:
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* Primeiro passo: Para realizar o cadastro da primeira acdo no Seeu, € necessario
fazer o login com a sua senha cadastrada no site do Seeu e clicar no icone “A¢des
1° Grau” + “Cadastrar nova acao”:

SEEU - Sistema Eletronico de Execucao L

Inicio Agdes 1° Grau « Intimacdes v Citagfes + Audiéncas v Buscas «
Usuai Favoritos Atribuicao: Advogada
Cadastrar Nova Acdo i

Processas (Todos) cular

)

Processos Ativos

—

| Processos Suspensos itages || Audiénciad

Processos Arquivados Provisoriamente

Processos Arguivados Sem Distribuicdo

Processos Arguivados em Definitivo -
Ativos:

Substabelecer
Suspensos:
Arquivados provisoriamente:

Arquivados sem distribuicdo:

= L [ Y | [

Arquivados em definitivo:

* Segundo passo: Em seguida, basta preencher todas as informacdes solicitadas e
necessarias para o cadastro, conforme segue:

Cadastro de Processo

o 1 - Informacdes Iniciais
2 - Informagfes Processuais * Informach T
Informacées obrigatérias
& = o i =ty * Processo Dependente: () Sim @ Nao

- Cmiesi i ai Nimero do Processo Principal: (utilizado somente quando o processo principal € eletrénico)

< T * Tribunal: \ Justica Militar da Unido - 10a Circunscricdio Judicidria Militar {CE) V\

- Cadastro de Representante * Localidad ‘ CIM10 - Auditeria da 108 CIM v
5 - Advogados (Exibidss spenas as Locslidades que permitem o protocala externo, csse & locslidads que ve desafa néo seja exibids consultsr o tribuns! sobre 5 forma de protocois)
- Cadastro de Advogado * Competéncia: Selecione uma competéncia v

6 - Informagdes Adicionais
7 - Juntada de Documentos

8 - Caracteristicas do Processo

Préximo Passo =

* Terceiro passo: Depois de preencher todas as informacdes, sera necessario
assinar digitalmente com o token os documentos nos quais vocé anexou, e por fim,
terminar o cadastro. No final do cadastramento da acdo, vocé receberda um numero
de protocolo.

C) Como emitir guia de custas no Seeu:

* Primeiro passo: Para emissdo de guia de recolhimento de custas no Seeu, €&
preciso acessar o site do TJ/PR, e clicar no tipo de custas que vocé precisa,
conforme a seguir:
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0,
&
‘ T ’ TJ PR INICIO INSTITUCIONAL CONSULTAS TRANSPARENCIA CONTATO

TJPR / Servicos / Guias de Recolhimento / Custas Processuais

CUSTAS DO 1° GRAU

CUSTAS DO 2° GRAU
(RECURSOQS E ACOES)

CUSTAS DOS JUIZADOS
LoPECIAIC ETURMA RECURCAL

Link: https://www.tjpr.jus.br/custas-processuais

» Segundo passo: Em seguida, é necesséario preencher a comarca, unidade e as
demais informacdes solicitadas:

* Informacdes obrigatorias
* Comarca: CASCAVEL M

* Unidade: SECRETARIA DE EXECUCOES PENAIS E CORREGEDORIA DOS PRESIDIOS =

Tipos de Custas
I [T

Nenhum registro apresentado.

[ Adicionar I Remover |

Dados Adicionais: | |

© Tipo da Parte: () autor () Réu () Interessado

* Nome da Parte: | |
CPF/CNPI: | |

Nome do Advogado: | |

* Data de Vencimento em: 24/08/2022 &

Limpar | | Avancar =

* Terceiro passo: Por fim, basta seguir os mesmos passos de emissédo de guias no
sistema Projudi descrito no item anterior.

4.2 NA JUSTICA FEDERAL.:

4.2.1 INSS Digital:

O programa do Instituto Nacional do Seguro Social (INSS) garante acesso aos
processos administrativos do INSS via internet, o advogado devidamente cadastrado
pela OAB, pode realizar requerimentos de servicos e beneficios para seu cliente,
podendo também acompanhar e gerenciar 0s seus processos administrativos.

O advogado podera efetuar o seu cadastro de duas maneiras: virtual ou
presencial, conforme indicado abaixo.

OBS: Para ambas as formas de cadastro é INDISPENSAVEL preencher o
termo de compromisso de manutencao de sigilo - TCMS, disponibilizado no site da
OBA/PR, conforme segue:

Site: https://www.oabpr.org.br/inss-digital/
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COMO SE CADASTRAR

Por meio eletrdnico ou pessoalmente

2 Termo de Cadastro B e

A) Passo a passo para o cadastro de advogado no INSS Digital de maneira
virtual:

* Primeiro passo: Realizar o preenchimento do formulario TERMO DE CADASTRO
indicado acima;

» Segundo passo: Acessar o sistema do “Processo Eletrénico da OAB/PR” com seu
login e senha, conforme segue:

Sistema de Processo Eletrdnico da OAB PR e CAAPR

Login

Usuario
Senha

Tipo @ Advogado* O Outro*

* Terceiro passo: Realizar um novo protocolo do documento selecionando a op¢ao
> OAB > outros > anexar termo de cadastro > incluir > salvar, veja:

oAb CAIXA

frrery Sistema de Processo Eletronico da OAB PR e CAAFR

Processos Despachos Pendentes (0) NOVO Alterar Senha Sair
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Novo processo/protocolo

Belecione para qual iI'IST.itUil;EIO 0 protocolo devera ser encaminhado:

== ®oaAB O Caixa de Assisténcia

Selecione o setor de destino:

— | Outros v|

ATENCAOQ: Para manifestagéo em procedimento ja existente e ao qual ja esteja vinculado néo utilize a opgéao NOVO.
Pesquise o procedimento na aba PROCESS0S, acesse-o e cligue no botao “PETICIONAR”

Ajuda
Opgédo de manifestagio ® Por envio de Arquivo O Texto Digitado

O sistema aceita somente arquivos no formato PDF, assinados digitalmente ou ndo. Ma eventual necessidade de se anexar outros tipos de arquivos, esses
deverdo ser encaminhados para a CAB-PR em outro formate de midia [cd, dvd, pen-drive, stc).
Atengio! O nome do arquivo deve ter no maximo 50 caracteres, e nio conter caracteres especiais como: aspas simples, duplas, dois pontos e ete

Escolher arquive | Nenhum arquive escolhido

Incluir Clique no botdo ao lado para incluir o arquivo selecionado.

—’—

* Quarto passo: ApoOs realizar o cadastro do termo de compromisso, € preciso
aguardar o deferimento e posterior envio de login e senha para acessar 0 sistema,
vocé pode acompanhar o seu pedido pela opgéo “processos”:

Processos Despachos Pendentes (0) Nove Alterar Senha Sair

A

— @Alvos (O Arguivados

Listando| os dez mais recentes v de todos osanos v Atualizar

Mostrar| 10 v | registros Busca

Numero Detalhes Data do Documento Fase
Nenhum resultado encontrado

Nimero Detalhes Data do Documento Fase

Mostrar 0 a 0 de O registros Anterior | Proxime

* Quinto passo: Logo apds o deferimento do seu pedido de cadastro, vocé recebera
um e-mail com todas as orientacfes necessdarias para redefinir a sua senha e
concluir o seu cadastro.
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B) Passo a passo para o cadastro de advogado no INSS Digital
pessoalmente:

Para realizar o cadastro de forma presencial, € necessario que o advogado
compareca a Sede da OAB mais proxima e apresente o termo de cadastro assinado,
juntamente com a copia da identidade profissional.

OBS: O termo de cadastro deve conter os dados do advogado a ser
cadastrado, assinatura do advogado e assinatura de duas testemunhas. Sem esse
reconhecimento, o documento ndo pode ser utilizado para abertura do processo
junto ao INSS.

*** Para solicitar nova senha ou duvidas de acesso ao sistema INSS Digital
encaminhar e-mail juntamente com a credencial da OAB para o endereco eletronico
cadastroinss@oabpr.org.br.

C) Como realizar o cadastro do seu primeiro requerimento no INSS Digital:
* Primeiro passo: Fazer login no sistema do INSS Digital, por meio do Site “Novo

requerimento inss gov”, que segue:
Site: https://novorequerimento.inss.gov.br/auth/login?loginwith=gerid

WGERID

=) ENTRAR

ENTRAR COM CERTIFICADO

* Segundo passo: Selecionar a opgao “Novo requerimento” e seguir 0 passo a
passo:

REQUERIMENTOS

Consulta de Requerimentos

Protocolo Nome

NOVO REQUERIMENTO —
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< @

’:3’1'5§t'55 do Servico Dados do Reguerente Selecionar Unidade Confirmar Comprovante

* Terceiro passo: A primeira opcao a ser selecionada € o tipo de servico que vocé
esta fazendo, veja:

Que atendimento vocé deseja?
) Pensdes e Auxilio-Reclusdo e Salario-Maternidade

X Aposentadorias e CTC e Peculio

D Atualizagdo de Cadastro e Atividade Processos e Documentos

Atualizagdes para Manutencdo do Beneficio e outros Servicos
| .
Beneficio por Incapacidade RECUTSO e REVISEG
d.

el

;_' 7 Beneficios Assistenciais

Seguro Desemprego do Pescador Artesanal - DEFESO
Beneficios e Servigos de Acordos Internacionais

* Quarto passo: Em seguida, vocé deve informar o CPF do requerente e responder
algumas questdes referente ao seu cliente, como por exemplo:

CPF do Requerente

Vocé possui tempo rural?

Tempao rural € o periodo em que o cidaddo exerceu atividades como trabalhador em areas rurais ou como pescador artesanal € a eles assemelhados. € que exerceram a sua atividade diaria
de forma individual ou com o auxilio da familia

SIM NAO

* Quinto passo: Posteriormente, € preciso mencionar e confirmar os dados do seu
cliente e em seguida realizar o anexo dos documentos pertinentes ao requerimento:
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Dados do Requerente -

CPF

Nome: Data Nascimento

Informactes de Contato

Celular Telefone Fixo
[ - () - E-mall
Vocé aceita acompanhar o andamento do processo pelo Meu INSS, Central 135 ou e-mail?

SIM NAO

Envie a documentagdo comprobatoria para analise do pleito, caso necessario:
Anexos
* Procuragéo cu Termo de Representagdo da entidade conveniada —_— |
Documento de identificagcdo do procurador (OAB/RG/CNH/CTPS) —_— |

* Documentos de identificagac do interessado — |

Carteiras de trabalho —

ANEXOS

ANEXAR

Tamanho maximo de cada arquivo 5MB. O
total de arquivos ndo pode ultrapassar S50MB.

Tipos de arquivos aceitos: .bmp, .jpg. .png.
.pdf, .Jpeg.

CANCELAR

Anexos

* Procuracdo ou Termo de Representacdo da entidade conveniada

0AB )
= 20 KB Ndo autenticado —_—
= Procuracio ou Termo de Representacio da entidade conveniada

OBS: Sempre que digitalizado o documento original e a coOpia autenticada o
Advogado deve clicar em AUTENTICAR.

» Sexto passo: Em seguida, vai aparecer os periodos trabalhados ou contribuidos
gue estdo no CNIS do seu cliente, caso seja necessario anexar ou retirar algum
periodo esse € o0 momento, veja:
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Abaixo listamos as informacdes dos periodos trabalhados ou contribuidos que estao no CNIS (Cadastro Nacional de Informacdes Saciais)

Confira todas as informac@es de cada periodo, observando: data de inicio/fim e suas remuneragdes.

Caso queira alterar alguma informagao, voce deve clicarem & e efetuar os ajustes necessarios. Para excluir algum periodo, clique em

Clique em para acrescentar algum periodo, inclusive de atividade rural ou de servigo publico que n&o esta aparecendo na lista
ADICIONAR VINCULO -
EMPRESARIO /| EMPREGADOR 01/09/1981 A 31/01/1992 —_

E

EMPRESARIC | EMPREGADOR

01/04/1997 A 30/04/1997

[E

| Declaro serem completas e verdadeiras as informacdes prestadas, estando ciente das penalidades previstas nos artigos 171 e 299 do Cédigo Penal, e de que sera necessario
apresentar, quando solicitado, os documentos comprobatérios de tais informacdes, e que, em caso de divergéncias, o requerimento podera ser indeferido

Obs.: Caso deseje anexar documentos neste requerimento, volte & tela anterior

OBS: Nao esqueca de declarar como verdadeiras todas as informacgdes citadas.

e Sétimo passo: Logo apds, vocé ira selecionar a agéncia do INSS que ficara
responsavel pela analise do requerimento e o local em que o seu cliente vai receber
o beneficio:

- CASCAVEL/PR

RUA SA0 PAULD, 603
CASCAVEL/PR
CEP: 85801020

Municipio

CASCAVEL

Bairro

CENTRO

Selecione o local em que deseja receber o beneficio. O local pode ser alterado, dependendo das regras do INSS.

* Oitavo passo: Por fim, vocé vai confirmar todos os dados do requerimento e
salvar o comprovante do pedido realizado.

OBS: No site da OAB/PR vocé encontra instrucbes para digitalizacdo dos
documentos, entre outros.

Site: https://www.oabpr.org.br/inss-digital/
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[Z ACORDO OAB-PR E INSS

INCLUSAO DE SERVICOS NO ACORDO DE COOPERAGCAO TECNICA INSS e OAB PR
INSTRUGOES PARA DIGITALIZACAO

PASSO A PASSO REQUERIMENTO

& TERMO DE RESPONSABILIDADE

[ TERMO DE REPRESENTACAO

LISTA DE CIDADES PARA CADASTRO INSS DIGITAL

MANUAL DE CAPACITAGAO - SAG

MANUAL DE CAPACITAGAO - GERID

4.2.2 E-PROC: Sistema de Processo Eletrénico da Justica Federal e do
Tribunal Regional Federal da 4° Regi&o.

O sistema E-PROC podera ser utilizado na Justica Federal do Parana, Rio
Grande do Sul, Santa Catarina e no Tribunal Regional Federal da 4° Regiao.

Para a realizacdo do cadastro como advogado no sistema eletronico E-PROC
€ necessario também ter o token com o certificado digital em maos, porém, caso
ainda ndo possua o token o cadastro podera ser realizado pessoalmente na sede da
Justica Federal.

A) Passo a passo para o cadastro de advogado no E-Proc:

* Primeiro passo: Primeiramente, é necessario acessar o site da Justica Federal,
pelo link abaixo mencionado e clicar em “E-PROC”:
Link: https://www.jfpr.jus.br/carta-servicos/eproc/

Portal Unificado

da Justica Federal da 4° Regiso

FBEL FED A
TRF4 JFRS JFSC JFPR

consulta processual acesso rapido

N° do Processo
TRF4 v i s
=y Jurisprudénci Jus ita/AIG Pesquisas Judici
Precatori Publicagoes  [eTvico de Informaces) g0, pedida Tran
20 Cidadao
Cig

X
@
Balcdo Virtual AlenEmen DV i - Us: emos
dos Gabinetes
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eproc

Escolha o érgao da 4° Regiao que deseja acessar:
eproc TRF4 eproc JFRS eproc JFSC eproc JFPR =<—
Acesso ao eproc/TRF4 Acesso ao eproc/JFRS Acesso ao eproc/JFSC Acesso ao eproc/JFPR

(] ] @

* Segundo passo: Seguidamente, ao entrar no sistema E-Proc, € necessério clicar
em “Cadastre aqui” + “Cadastrar advogado”, conforme a imagem abaixo:

= Secao Judiciéria do Parana

Pesquisar ne Menu (Al + m)

Audiéncias
Entrar no Sistema
Cadastre-se AQUI!
Cadastrar Advogado Q
eproc

Cadastrar Jus Postulandi

Cadastrar Conciliador
Justica Federal da 42 Regido
Sec¢do Judicidria do Parané

Cadastrar Representante Legal de
PJ

Consuita Publica
Usudrio

Consulta de Documento por Chave

ﬁ Senha

Depdsito Judicial
Fale Conosco

Férum de Conciliagéo

Legislagdo
Relatério de Distribuigdo

» Terceiro passo: O proximo passo, é escolher a op¢do na qual vocé fard o seu
cadastro se sera com a utilizagdo do token aperte a primeira op¢éo, se optar pelo
cadastro sem token, basta seguir os passos da segunda opcéo, conforme segue:

Cadastro de Advogados

0 cadastramento com certificado digital, dispensa a
validagdo pessoal, ndo requerendo comparecimenta
a Justica Federal da 42 Regido.

P e L 20astro com certificado digital [EEEVTGENR

0 cadastramento sem uso de certificado digital requer o seu
comparecimento Justica Federal da 42 Regido para ativar seu cadastro.

o=
Cadastro sem certificado digital

* Quarto passo: Para quem escolher a opg¢do do cadastro pelo token, sera
necessario preencher e confirmar os seus dados, e em seguida, clicar em “salvar”:
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Cadastro de Advogados

Salvar || Voltar
QAB:

PR110437 Nome : Sexo: Estado Civil: Data de Nascimento, : iz
Nacionalidade: CPF: I:I Identidade Civil (RG, CNH, Cert. Nasc.): \:I Orgén Expedidor:

Enderego Logradouro" ‘Nﬂmem | ‘Complementn ‘ ‘Bairrot‘ ‘
CEP : Pais: | BRASIL v|UF Localidade: | Cascavel v
Te\efune:| |E—Ma\|:| |

Receber informacdes de prazos por email: @ Sim O N&o

Usar email para esquecimenta de senha? : ® Sim O N&o
Receber informacdes da distribuicdo por email?: ® sim O Nao
Atengéo

Senhores Advogados:
O email n&c dispensa a consulta eletrénica para fins de intimagdo e citacéo (art. 5° da Lei n® 11.419/2008)

* Quinto passo: Para finalizar o seu cadastro, € necessario cadastrar uma nova

senha. Veja:
eprocifprjus.br diz . : I

Cadastro efstuado com sucesss

ADNVOGA 2

Cadastrar Senhs:

‘winé ndn fam senha especiica cadasirada no sistema eproc pans tazar login sam certicade.

Aterciioe Esza i a ol para alieacindcriagsa da senha para caso queina fazer login no cproc sem cerificado
Vines seemipg podisra B2 logsr usandn 0o seu ceridicado digeal, quss ke 3 senka pmpna dela

PMesss telE vor tad cadest de senha do sproc dferants de do cerificada. o 558, UmE senha Eiematve, pera =8 vecd Blgum 0ia pander o ceditcadn, ou g
praa ponlirdar lende stesid a0 sistema epios sem 18r gue tomparecer fessoalmente 4 Justica. Pare lanle poderd usar seu CPF 2 a senha tadasirada aqui
T e QUSET 187 pE denld euchEiva para o sEbeims eprac, vl pode chear e Villar e war noinmalmenis o siebera

Senha Hova
Eepita a nowa Senha

B) Como realizar o cadastro da primeira acdo do E-Proc:

* Primeiro passo: Para fazer o protocolo da sua primeira acdo no sistema E-Proc, é
necessario realizar o login no sistema e clicar em “Peti¢ao Inicial”:

Pesquisar no Menu (Alt + m) .
Painel do Advogado @

Menu Textual

Assinador Digital de Documentos —_— i Peticdoinicial | 14 Ultimas movimentagdes | := Relacdo de processos
Associar Assistente ao Advogado o " - - o
5 9 Citagbes/Intimagdes Audiéncias/Féruns de Conciliages
Consulta Processual
Custas Processuais . ) .
PR TRF4 RS sC Audiéncias Féruns de Conciliagbes

Depositos Judiciais

* Segundo passo: Em seguida, € importante que vocé realize o passo a passo
preenchendo todas as informacdes pertinentes ao processo, comecando com
“Informagdes do processo”:
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O]
i PrEima = | Cancelar

Lista de Usuarios (0 registros):

Peticionamento Eletrénico (1 de 5) - Informacdes do processo
Informagées do processo »= Assuntos - Partes Réus mentos
Informacdes Preliminares
Desejo entrar com a agéo em: Valor da Causa: (Somente nimeros)
I M I
Rito: [ Nao se aplica
| RITC CRDINARIO (COMUM) ~
Classe processual: Outros advogados a serem incluidos (login):
I = I
Nivel de Sigilo do Processo:
| sem Sigilo (Nivel 0} v

Usudrio Acbes

* Terceiro passo:
processo. Veja:

Adiante, sera escolhido o principal assunto que se refere ao seu

Peticionamento Eletrénico (2 de 5) - Assuntos

Atencao:

(Tratando—se de acio/peticio envolvendo Coronavirus, INCLUA o assunto complementar 1205 - COVID - 19 (Portaria 57/2020 do CNJ).

o >> Assuntos > P

>> Documentos

Assuntos do processo

leci Assunto

<Anterior | | Préxima >

® assunto O cadigo O Glossério

[Digite aqui sua busca ou percorra os assuntos abaixo

(2] &]|=][E]|[][ 4] 5]

TIVO E OUTRAS A

DIREITO PUBLICO

DO TRABALHO

MPLEXIDADE, GRAN

PEPOONDPDUODODE

- Cadasire por primeiro o assunto principal. E o direito material descrito nos fatos, fundamentos e pedido

- Procure cadasirar os assunfos o mais especiico possivel. Se necessario, utiize os assuntos
para melhor 30 do processo.

- Utilize o assunto do ramo do direito adequado ao contexto do processo, especialmente quando houver

diferentes assuntos com termos ou expressdes idénticas

- Na duvida consulte as informaces dos glossdries disponiveis em cada assunio.

Assunto Principal:

[Selecione o assunto na arvore  clique em Incluir

o] [ Lompac

* Quarto passo: Em seguida, é
conforme segue:

preciso

realizar o cadastro do Autor e Réu,

Peticionamento Eletrénico (3 de 5) - Partes ( Autores )

nforma

suntos == Partes Autoras == Par

> Documen

Tipo Pessoa:
Pessoa Fisica

Pesquisar pelo nome:

CPF:

——

Pessoa Fisica sem CPF:

(]

o] [ ] [ | [ [

Qutros Documentos:
Escolha o Tipo

Partes ( autores ) cadastradas e ainda ndo utilizadas neste ajuizamento

Nome

CPF | CNPJ Tipo de Parte Principal? Tipo Representagio Justiga Gratuita  Agdes
Totalizador de partes:
Descrigdo N° de Partes N° de Partes Principais N° de Partes Entidades
AUTOR 0 ) [}
REU 0 0 0

Consultar
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ot | [ B | [Actmtior | [P | [ o |

Peticionamento Eletrénico (4 de 5) - Partes ( Réus )

nformacBes do processo >> Assuntos >> Partes Autoras >> Partes Réus Documentos
Principal?

Tipo Pessoa: Entidade:
Entidade v Escolha uma entidade... v Sim w Ingluir

Partes ( réus ) cadastradas e ainda ndo utilizadas neste ajuizamento
Nome CPF {CNPJ Tipo de Parte Principal?  Tipo Representagéo Agdes

Totalizador de partes:
Descrigido N° de Partes N* de Partes Principais N° de Partes Entidades

AUTOR 1
REU 0 0 0

* Quinto passo: Nesse Ultimo passo, vocé podera colocar informacdes adicionais,
pode salvar para distribuicdo futura e anexar todos os documentos necessarios para

0 ajuizamento da agao:

@

< Anterior | Finalizar ‘ Salvar para Distribuigo Futura | | Assinar com Gertificado Digital ‘ Cancelar

Peticionamento Eletrénico (5 de 5) - Documentos

nformacdes do processo >> Assuntos >> Partes Autoras >> Partes Réus Documentos

Informacbes Adicionais

O Requer prioridade de tramitac&o - Doenca grave O Requer LiminarAntecipacdo de Tutela O Intervencéo do Ministério Publico
Requer prioridade de tramitac&o - |doso [0 Requer prioridade de tramitaco - Pessoa com deficiéncia [ Requer prioridade de tramitagdo - Crianca e Adolescente
[ Processo com pessoa enquadrada na LEI 14.289 O Opcdo por Juizo 100% Digital
i Adicionar mais Documentos | Digitar Documento | Opgoes Avangadas

[[IDocumento 1
Arquivo: Escolher arquive ti—

Tipo: — Listar Todos  Sigilo: [ Sem Sigilo (Nivel 0) ~

Confirmar selecio de documentos |

Documentos selecionados e ainda nao utilizades em movimentagio

Seq (@ Formato Nome Documento Tamanho Tipo Documento Sigilo Data Envio Assoc. Assinaturas Digitais  Obs Excluir
: 1 FDF 92202 hytes Alterar |PROC Alterar [Sem Sigilo (Nivel 0) 01/08/2022 16:28:20 Associar |(Opcional) X
: 2 PDF 152771 byles Alterar DOC_IDENTIF Alterar [Sem Sigilo (Nivel 0) 01/08/2022 16:28:20 Associar |(Opcional) X -

Total: 244973 bytes

OBS: Para anexar os documentos basta clicar em “Escolher arquivo”, depois é
indispensavel que seja nomeado documento por documento no icone “Tipo”. Em
seguida, cliqgue em “Confirmar selecao de documentos” e “Assinar com certificado
digital”. Por fim, basta clicar em “Finalizar”.

C) Como emitir guia de custas no E-Proc:

Para emisséo de guia de custas de depositos judiciais na Justica Federal da 42
Regido, basta seguir o guia rapido disponibilizado no préprio sistema E-Proc,
localizado no icone “Tutorial” + “Depdsitos judiciais”:
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Tabelas Basicas

Temas Repetitivos e com
Repercussdo Geral

Tutorial
Atalhos de teclado
Banco de Laudos Técnicos

Cobranga de cartas

Depdsitos Judiciais

SICAR

| lenarinc

Link:
https://eproc.jfpr.jus.br/eprocV2/modulos/jf/ajuda/doc/tutorial depositos judiciais.pdf

D) Dicas para anexar audios e videos no processo:

E muito comum que em alguns processos de competéncia da Justica Federal
(cita-se como exemplo os previdenciarios ou em desfavor dos Correios), o conteudo
probatério seja demonstrado por meio de audios ou videos. Para anexar qualquer
contetdo de audio ou video no E-proc € preciso seguir esses passos:

* Primeiro passo: Enviar um e-mail para a respectiva Vara Federal responsavel
pelo processo - isto porque, o E-proc ndo possui um campo para adicionar midias
audiovisuais.

OBS: Para auxiliar, no link abaixo, encontram-se todos os telefones e emails das
Varas Federais do Parana.

Link:

https://www.trf4.jus.br/trf4/controlador.php?acao=pagina_visualizar&id pagina=3763

» Segundo passo: Neste e-mail, deverédo ser anexados por meio de Google Drive
0s videos e audios necessarios ao processo, além de informacdes basicas do
mesmo (como numero dos autos e nome das partes).

ApOs seguir esses passos, a propria Vara ira anexar tais documentos ao processo.

4.3 NA JUSTICA DO TRABALHO:

4.3.1 PJE - Processo Judicial Eletronico

O sistema PJE podera ser utilizado no Tribunal Regional do Trabalho da 92
Regido, tanto no 1° como no 2° grau de jurisdicéo.

Para a realizacdo do cadastro como advogado no sistema eletrénico PJE, &
necessario também ter o token com a assinatura digital em maos e seguir os
seguintes passos.

A) Passo a passo para o cadastro de advogado no PJE:



https://eproc.jfpr.jus.br/eprocV2/modulos/jf/ajuda/doc/tutorial_depositos_judiciais.pdf
https://www.trf4.jus.br/trf4/controlador.php?acao=pagina_visualizar&id_pagina=3763
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* Primeiro passo: Acessar o site do Tribunal Regional do Trabalho da 92 Regido e
clicar no sistema “PJE”. Em seguida, role a pagina para baixo e procure o item
“Cadastro de advogado” - para se cadastrar utilize o botao “Acessar com certificado
digital na tela inicial do PJe”, conforme segue:

ATENGCAO
LI Balcéo virtual

O PJe € homologado para ser usado somente com o Mozilla Firefox.
_ﬁ_ Covid-19: Atos e
Produtividade

%@ Sessobes Telepresenciais

PJe - CONSULTA PROCESSUAL

L Processos de 1° Grau
Conc|||agao Processos de 2° Grau
PJe " » Cadastro de advogado - para se | cadssirode advogado - para se
cadastrar utilize o botdo "Acessar com cadastrar utilize o botdo "Acessar com
cerificado digital” na tela inicial do PJe certificado digital" na tela inicial do PJe
=1 o « Acesso com certifcado digial « Acesso com certificado digital
E_B Certidoes « Verificar autenticidade de um documento | | yerificar autenticidade de um documento
digitalizado digitalizado
ke = Peticionamento sem advogado « Peticionamento sem advogado
E Pautas « Peticionamento Avulso « Peticionamento Avulso
Advogado/Procurador Advogado/Procurador

Link: https://pje.trt9.jus.br/trt/

OBS: E importante que o acesso ao site do TRT seja realizado no Mozilla Firefox.

* Segundo passo: Para acessar o PJE serd necessario baixar o aplicativo
PJeOffice, caso vocé ndo tenha, basta clicar no link abaixo e seguir as orientacdes
para download, que segue:

Aplicativo PJeOffice para instalacdo

Selecione o arquive para download do seu sistema operacional.

Verséo Atual: 1.0.27

Download
Sistema Operacional
Servidor 1
Windows pje-ofiice.exe 6 -
MacQOS 64 Bits pje-office_x64.dmg &
Debian 32 bits pje-office_i386.deb &
Debian 64 bits pje-office_amd64 deb &
Unix pje-office_unix_no_embedded.targz &

Orientagdes para download do PJeOffice=<—

Para iniciar o Download do programa, siga os passos abaixo:

Passo 1: Clique no arguivo de download acima conforme seu sistema operacional.

Passo 2: Aguarde o download terminar.

Link: https://www.pje.jus.br/wiki/index.php/PJeOffice

OBS: E importante que seja seguido todos os passos listados nas orienta¢bes acima
mencionadas para poder seguir para o terceiro passo.



https://pje.trt9.jus.br/trt/
https://www.pje.jus.br/wiki/index.php/PJeOffice
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* Terceiro passo: Ap0Os seguir as orientacdes para download, é necessario acessar
o site do TRT novamente e clicar em “Certificado Digital”, conforme segue:

Processo Judicial Eletrénico
Tribunal Regional do Trabalho da 9® Regiao - 1° Grau

CPF
Senha

Esqueci minha senha ENTRAR
@ PDPJ.BR aNu

Modo de assinatura: PJeOffice

E CERTIFICADO DIGITAL ——

Saiba como obter o certificado digital

* Quarto passo: Assim que vocé entrar no site, logo abrira a pagina de cadastro de
novo usuario com todos os seus dados. Veja:

Os dados abaixo foram recuperados a partir da base de dados da Secretaria da Receita Federal do Brasil.

GPF

Nome

Data de nascimento

* Quinto passo: Depois de confirmar todos os seus dados, serd necessario assinar
o termo de compromisso, o0 qual sera assinado digitalmente com o seu certificado
digital:

Dados confirmados. Por favor, leia 0 termo e assine eletronicamente o final.

Justiga do Trabalho
Tribunal Regional do Trabalho da 9° Regido - 1° Grau

TERMO DE COMPROMISSO

Processo Judicial Eletrénico

» Sexto passo: Por fim, depois de devidamente assinado o termo de compromisso,
0 seu cadastro foi concluido com sucesso, restando fazer o login e utilizar o sistema:
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Cadastro concluido com sucesso. Por favor, retorne a pagina inicial e realize o seu login.

Retornar & pagina inicial

B) Como realizar o cadastro da primeira acdo no PJe:

* Primeiro passo: Para realizar o seu primeiro protocolo de acdo no sistema da
Justica do Trabalho, sera necessario realizar o login no site como demonstrado no
item anterior, e ao lado esquerdo, clicar em “Novo Processo”:

]

Acervo Geral

D“.-TI-E

* Segundo passo: Em seguida, serd necessario incluir os dados iniciais pertinentes
a acao que vocé pretende protocolar, como jurisdicdo e classe judicial. Veja:

Autuacéo de processo

o Dados Iniciais

urisdigdo Classe judicia

CASCAVEL Acdo Trabalhista - Rito Ordinario

Salvar Cancelar

* Terceiro passo: Depois de indicado os dados iniciais, sera necessario incluir o
assunto que se refere a acdo a ser ajuizada. Para isso, basta pesquisar o assunto
gue vocé deseja e apertar no sinal de + para incluir:
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Autuacéo de processo

o Dados Iniciais o Assuntos e Partes o Caracteristicas e Prioridades o Anexar peticfes e documentos e Informacées da Justi¢a
—p- Assuntos associados =3 Pesquisar assuntos
Principal Cod. Assunto _
Codigo Descricao Q

N3o ha assunto adicionados ao processo.

Cod. Assunto

—_— 55000 Magistratura / Permuta
+ 55001 Magistratura / Vitaliciamento
+ 55312 Fiscalizac3o / Conselhos Regionais de Fiscalizac3o Profissional e Afins
+ 11870 Bens Publicos / Utilizago de Bens Publicos
+ 11842  Garantias Constitucionais / Alimentacio

* Quarto passo: O quarto passo, sera preencher os dados das partes tanto do polo
ativo como do passivo e outros participantes se houver, basta clicar no icone de
boneco com o sinal de + que abrird o campo para preencher esses dados:

Autuagdo de processo

o Dados Iniciais o Assuntos e Partes o Caracteristicas e Pricridades G Anexar peti¢des e documentos o Informacgdes da Justica dq
Polo ativo Polo passivo
o Ordem Participante Tipo de Participagdo Ordem Participante Tipo de Partic|
N3o ha partes vinculadas ao pole ativo do processo. N30 ha partes vinculadas ao polo passivo do processo.

Outros participantes

- Ordem Participante Tipo de Participago

-

N&o ha outros participantes vinculados ao processo.

* Quinto passo: Depois de preencher os dados das partes, é preciso colocar o valor
da causa e algumas caracteristicas que podem se encaixar na acdo a ser
protocolada como: segredo de justica, justica gratuita, pedido de tutela e se tem
preferéncia por juizo 100% digital, conforme segue:

Autuagéo de processo

o Dados Iniciais o Assuntos 9 Partes o Caracteristicas o Prioridades e Anexar peticBes e documentos o Informagdes da Justica
Segredo de justica? Justica gratuita? Pedido de tutela? Juizo 100% digital?
) ) ) ) Valor da causa *

Informe o valor da causa

» Sexto passo: Se houver algum tipo de prioridade na agéo que vocé ira protocolar,
€ nesse campo que vocé ira selecionar aquela que melhor se encaixar no seu caso:
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Autuacéo de processo

o Dados Iniciais o Assuntos e Partes o Caracteristicas o Prioridades G Anexar peticdes e documentos
= Prioridades associadas =& Prioridades
Prioridade Prioridade

M&o ha prieridade adicionada ao processo.
— Acidente de Trabalho

+ Aprendizado

+ Faléncia ou Recuperagdo Judicial

+ Idoso

» Sétimo passo: Em seguida, vocé vai anexar os documentos necessarios para o
ajuizamento da acao. Primeiro, é preciso clicar em “Selecione um arquivo” e anexar
a Peticdo Inicial, para em seguida anexar os outros documentos como anexo. Veja:

Anexar Documentos

eoor @ POF  Pelicolncel —£2
~
Arraste um arquivo PDF aqui ou
——p-| €8 selecione um arquivo | para anexar.
Anexar Documentos
Descricao ~

—_— Anexos
Editor @) POF Peticdo Inicia e Salvar

~

Arraste arquivos PDF ou midias aqui ou
0 ———| & selecione arquivos | para anexar.

» Oitavo passo: Por fim, basta acrescentar as informacfes da Justica do Trabalho
como estado, municipio e atividade econémica e clicar em “Protocolar” para finalizar:

Autuagdo de processo

o Dados Iniciais o Assuntos o Partes o Caracteristicas o Prioridades o Anexar peticdes e documentos o Informacdes da Justica do Trabalho

—pEstado * =—=Municipio * =p-Atividade Economica *

Cancelar

(@3] Como emitir guia de custas e depdsito recursal na Justica do Trabalho:

- Emisséo de guia de custas e emolumentos:
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* Primeiro passo: Para emitir a guia de custas e emolumentos na Justica do
Trabalho, é preciso entrar no site do TRT, e clicar no icone “Guias de recolhimento”,
conforme segue:

YUWOUVUOUUU]
= TRIBUNAL SUPERICR DO TRABALHO
J* 0 Tribunal da Justica Sociat Buscar a
Institucional | Servigos | Noticias | | éncia |  Legislaca | ouvidoria | Contato

ZDE-ED

Competéncia da Justi¢a do Trabalho: @
cenario atual e desafios futuros Atendimento ao Pablico
marcam ultimo dia de seminério
& Sessdes de Juls it

O presidente do TST e do CSJT, ministro Emmanoel €s5s0es de Julgamento
Pereira, refor¢ou, durante o evento, que o
fortalecimento e a valorizagéo da Justica do Transparéncia e
Trabalho integram os principais pilares de sua Prest:ﬁo de Contas
gestéo

ﬁ% PJe

£ Certidoes

Guias de Recolhimento

Link: https://www.tst.jus.br/web/quest

* Segundo passo: O proximo passo, é clicar no icone de “Guia de Recolhimento da
Unido”, em seguida vocé sera direcionado para o site do Tesouro Nacional, onde
vocé devera preencher as informacfes necessarias para a emissdo da guia,
conforme segue:

Custas e Emolumentos

O pagamento das custas e emolumentos no dmbito da Justica do Trabalho, desde 1° de janeiro de 2011, é realizado
exclusivamente mediante Guia de Recolhimento da Uniac — GRU Judicial, por forca do ATO CONJUNTO n® 21/2010
TST.CSJT.GR.SG, divulgado no Diario Eletrénico da Justica do Trabalho de 09/12/2010.

= GRU Judicial - Guia de Recolhimento da Unido
Instrucdo Normativa n® 20 — Dispde sobre os precedimentos para o recolhimente das custas e emolumentos devidos
a Uni&o no ambito da Justica do Trabalho.

Ato Conjunto n® 21/2010 TST.CSJT.GP.SG — Dispde sobre o recolhimento de custas e emolumentos na Justica do
Trabalho

Esclarecimentos Adicionais sobre o preenchimento da GRU - Judicial
—p GUia de Recolhimento da Unido

Codigo de Custas: 18740-2

Cédigo de Emolumentos: 18770-4

Codigos das Unidades Gestoras (UGs) —Anexo Il do Ato Conjunto n® 21/2010.TST.CSJT.GP.SG
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ZA)
TesSOURONACIONAL

SIAFI —

GuIA DE RECOLHIMENTO DA UNIAO
GRU - IMPRESSAO

Antes de iniciar o preenchimento para impressio da GRU, tenha em mdos todas as informacdes necessarias como, por exemplo, o codigo da
Unidade Gestora (UG), o cédigo da Gestdo, o Cédigo de Recolhimento, o Nimero de Referéncia (se for de preenchimento obrigatério) e o valor a
ser pago.

Essas informagdes deverdo ser obtidas pelo contribuinte junto ao Orgdo Publico favorecido pelo pagamento (por exemplo, Tribunais,
Universidades, Ministérios, entre outros).

Para acessar as instrucdes de preenchimento da GRU Simples, clique aqui.

Para acessar as instruges de preenchimento da GRU Judicial, clique aqui.

Unidade Gestora (UG) @
Gestio @ v
Nome da Unidade

cédigo de Recolhimento @ v

Link: https://consulta.tesouro.fazenda.gov.br/gru novosite/gru simples.asp

* Terceiro passo: Por fim, para melhor compreensdo de como preencher as
informagdes necessarias para gerar a guia de recolhimento, basta seguir as

instrucbes deixadas pelo préprio Tesouro Nacional, as quais podem ser acessada
pelo link deixado abaixo:

—
eMMSTERm DA ECONOMIA (\ TesourRoONACIONAL

INSTRUCOES PARA PREENCHIMENTO E IMPRESSAO DA
GRU JUDICIAL

Antes de iniciar o preenchimento, tenha em mdos todas as informacdes
necessdrias como, por exemplo, o codigo da Unidade Gestora (UG), o codigo
da Gestao, o Codigo de Recolhimento, o Numero do Processo/Referéncia e o
valor a ser pago.

Essas informagdes deverdo ser obtidas pelo contribuinte junto ao Orgio
Publico favorecido pelo pagamento (Tribunais, por exemplo).

Link:
https://sisweb.tesouro.qgov.br/apex/f?p=2501:9::::9:P9 ID PUBLICACAO:31610
- Emissdo de guia de depdsito recursal:

* Primeiro passo: Para emitir a guia de depésito recursal na Justica do Trabalho é

preciso entrar no site do TRT, e clicar no icone “Guias de recolhimento”, conforme
segue:



https://consulta.tesouro.fazenda.gov.br/gru_novosite/gru_simples.asp
https://sisweb.tesouro.gov.br/apex/f?p=2501:9::::9:P9_ID_PUBLICACAO:31610
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=3 TRIBUNAL SUPERIOR DO TRABALHO e

J* 0 Tribunal da Justica Social

Buscar Q

Institucional | Servicos | Noticias | Jurisprudéncia | Transparéncia | Legislagio |  Ouvidoria | Contato

co o | I T

Competéncia da Justi¢a do Trabalho:

cenario atual e desafios futuros @: Atendimento a0 Pblico
marcam Gltimo dia de inario

9 Sessoes de Juls t
O presidente do TST & do CSJT, ministro Emmanoel essoes de Julgamento
Pereira, reforcou, durante o evento, que o
fortalecimento e a valorizacéo da Justica do @ Transparéncia e
Trabalho integram os principais pilares de sua =

Prestacéo de Contas

ﬁ% PJe

E_B Certidées

gestdo

—_— W Guias de Recolhimento

Link: https://www.tst.iu.br/web/quest

* Segundo passo: O proximo passo € clicar no icone “Depdésitos Judiciais”:

Institucional | Servigos [ Notici

Depdsitos Recursais
=—*Depdsitos Judiciais
Custas e Emolumeantos

Perguntas Frequentes

* Terceiro passo: Para emissdo da guia de depdsito recursal, vocé tera duas
opcOes, gerar guia pela Caixa Econdmica Federal ou pelo Banco do Brasil,
conforme segue:

DEPOSITO JUDICIAL TRABALHISTA E DEPOSITO RECURSAL

« Regulamentagio:

Instrucdo Mormativa n® 31 do TST — Regulamenta a forma de realizacdo do depdsito prévio em agdo rescisria

Instrugdo Normativa n® 36 do TST — Regulamenta, no dmbito da Justica do Trabalho, o acolhimento e o
levantamento de depositos judiciais.

Ato n°® 13/GCGJT, de 13 de novembro de 2017 - Altera o art. 71, caput, da Consolidacdo dos Provimentos da
Corregedoria-Geral da Justica do Trabalho

+ Finalidace

O depésito recursal, deposito judicial, depdsito prévio para o ajuizamento de agdo rescisdria e o pagamento
das multas sdo realizados por meio dessa guia

« Guia de Deposito Judicial

— Gerar guia pela Caixa Econdmica Federal

—»- Gerar guia pelo Banco do Brasil

* Quarto passo: Para finalizar, basta preencher algumas informagdes que ambos o0s
bancos solicitam como: tipo de depdsito, tipo de justica, unidade de federacao,
tribunal, comarca e informacdes referente ao processo.



https://www.tst.jus.br/web/guest
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D) Como ser atendido pelo Balcéo Virtual na Justica do Trabalho - TRT 9°
Regiéo:

O atendimento pelo Balcdo Virtual na Justica do Trabalho pode ser realizado
tanto no primeiro, quanto no segundo grau de jurisdicdo, além da parte
administrativa, em todas as Comarcas incluidas na 9° Regido. Os atendimentos
onlines, apenas seréo efetuados no horario de funcionamento das Varas.

Nessa opgéo, vocé pode solicitar o atendimento online, verificar pauta de
audiéncias, assim como, conferir enderecos e telefones das Varas.

* Primeiro passo: E necessério acessar o site do TRT 9° Regido pelo link indicado
abaixo e selecionar a opg¢ao “Atendimento ao publico”

Ir para o contetido | Irparaomenu | Irparaabusca | Irpara o rodapé Engiish | Espaiiol Acessibilidade @ A+ A- & O Intranet

s JUSTCADD TRABALHO Sfpe)

a nos TRTda9?2 Regiao (PR)

Institucional Servigos Noticias Jurisprudéncia paréncia Ouvidoria Contato

[ | e

Justica do Trabalho retoma novos cadastros da

" o) ) ..
e advocacia no PJe :0 Atendimento ao Publico
9 Processo Judicial
A funcionalidade havia ficado temporariamente suspensa apos a °
Eletrnico (PJE) OAB constatar ataques cibernéticos aos sistemas da entidade no ég Audiéncias e Sessdes
inicio desta semana
@H Conciliagéo

Link: https://www.trt9.jus.br/portal/

* Segundo passo: Em seguida, vocé vai selecionar a Cidade e a Vara na qual
necessita de atendimento e clicar no icone de camera, veja:

CASCAVEL

CENTRO DE CONC\LIAQ,&O DE CASCAVEL - CEJUSC-JT-CASCAVEL - CEJUSC-CSV ™ 0] o
DIREGAC DE FORUM TRABALHISTA DE CASCAVEL M (i

Abrir Videoconferéncia com:
012 VARA DO TRABALHO DE CASCAVEL 012 VARA DO TRABALHO DE 1 TS o] (i ]
CASCAVEL

022 VARA DO TRABALHO DE CASCAVEL ™ 0] o
032 VARA DO TRABALHO DE CASCAVEL L 0] o
042 VARA DO TRABALHO DE CASCAVEL - o] o

* Terceiro passo: Por fim, é necessario aguardar, pois em breve um servidor ira te
atender. Lembrando, que os atendimentos s0 serdo realizados no horario de
funcionamento da respectiva Vara, conforme segue:



https://www.trt9.jus.br/portal/
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. Iniciar Videoconferéncia

O hordrio de atendimento desta unidade para hoje é das 10h45 as 17h00.

© Balcdo Virtual funciona de segunda a sexta-feira, das 11h as 17h (exceto em feriados).
Mos casos em que a audiéncia comeca antes das 11h, o atendimento na respectiva vara
comeca 15 minutos antes do inicio da sessdo. O atendimento segue sem interrupcdes
até o encerramento das audiéncias, mesmo que uma delas passe das 17h.

Confira os servicos disponiveis no Balcdo Virtual

B ATENDIMENTO POR VIDEO: Cligue no icone da cdmera e depois no botdo “Iniciar a
reunido” para falar com um funcionario do Tribunal por meio de video.

© PAUTA DE AUDIENCIAS: Cligue no icone do relégio para consultar o andamento da
pauta do dia, conferir o status das audiéncias e acessar a agenda do dia seguinte.

® MAIS INFORMAGOES: Clique no icone de informacées para consultar informacdes
como telefone, email & endereco.

5. INFORMACOES SOBRE A ADVOCACIA DATIVA:

5.1 Como se inscrever na advocacia dativa?

De acordo com a propria OAB/PR, as inscricdes para a advocacia dativa sao
realizadas durante duas oportunidades no ano, uma no més de Fevereiro e a
segunda no més de Agosto.

Para a realizacdo da inscricdo da advocacia dativa, € necessario que o
advogado cumpra dois requisitos, quais sejam, estar em dia com a anuidade, e ter
concluido o curso gratuito de formagdo para a advocacia dativa, oferecido pela
Escola Superior da Advocacia (ESA).

Além dos requisitos acima mencionados, € valido mencionar, que o advogado
deve estar cadastrado no PROJUDI, pois é por meio deste sistema eletrénico que &
efetuado a nomeagéao pelo juiz.

No que se refere a advocacia dativa, € importante salientar também, demais
informacdes sobre este assunto podera ser acessado facilmente pelo Portal da
Advocacia Dativa, podendo ser consultado nesta pagina: Informacfes, pagamentos,
inscricdes, nomeacao, lista de advogados e plantéo.

5. 2 Passo a passo dainscricao para a advocacia dativa:

* Primeiro passo: Realizar o cadastro de advogado no sistema eletronico
PROJUDI, conforme explanado no item 4.1
Link: https://projudi.tjpr.jus.br/projudi/



https://projudi.tjpr.jus.br/projudi/
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* Segundo passo: Acessar 0 site da Escola Superior da Advocacia (ESA), e realizar
0 curso para certificacdo da advocacia dativa, o qual podera ser de sua escolha,
desde que, obtenha a carga horaria minima de 04 horas:

Advocacia Dativa

Cursos para Certificagdo da Advocacia Dativa

Curso de Formagéo da Advocacia Dativa: Curso de Formagdo da Advocacia Dativa: Curso de Formagéo da Advocacia Dativa —
Tribunal do Juri Penal Militar Aspectos Fundamentais e Operacionais da
Ad: iva

GRATUITO GRATUITO GRATUITO
e e— T e—— ===

Link: https://esapr.oabpr.org.br/advocacia-dativa/

* Terceiro passo: Logo apds de terminar 0s cursos, € preciso acessar o portal da
Advocacia Dativa da OAB/PR, e clicar no icone de “Inscri¢cdes”:

SAD oo

oAeanA ADVOCACIA DATIVA

N

Inscrigoes

Link: https://advocaciadativa.oabpr.org.br/inscricoes

OBS 1: As inscricdes somente poderdo ser realizadas nas datas disponiveis para
tal.

OBS 2: E necessario ja ter concluido o curso para certificacdo da advocacia dativa
pelo site da ESA e preencher o numero da OAB e CPF.

* Quarto passo: Por fim, o advogado devera escolher as especialidades que ele
pretende atuar, bem como, escolher se é para atuacdo em ac¢des judiciais e/ou
plantdes, e por fim, as comarcas desejadas. Veja:



https://esapr.oabpr.org.br/advocacia-dativa/
https://esapr.oabpr.org.br/advocacia-dativa/
https://advocaciadativa.oabpr.org.br/inscricoes
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7N ]

PARANA ADVOCACIA DATIVA

Lista de Advogados Dativos

T g e oo vemce
[ Famase Sucersen

Viemacs czert i wae

* Quinto passo: ApOs seguir essas etapas, a inscricao foi devidamente realizada,
restando ao advogado, aguardar a nomeacao.

5.3 Como sei que fui nomeado como advogado dativo?

Em caso de posterior nomeacao, o advogado recebera por meio do e-mail
cadastrado no momento da inscricdo, todas as informacfes necessarias para o
cumprimento da nomeacao, tais como: prazo para resposta no caso de nomeacao
para plantdo, local e horario da realizagéo e link para a escolha do dia de realizacao
deste.

Se nomeado para defesa de processo, o advogado recebera um e-mail
contendo a data da nomeacéao, a comarca e vara que tramita o processo e o nimero
dos autos, para fins de consulta antes de manifestar o aceite ou ndo da nomeacéao.

5.4 Como realizar o pedido de pagamento dos honorarios do advogado
nomeado:

Para realizar o pedido de pagamento dos honorérios do advogado nomeado,
basta efetuar um requerimento pela via administrativa, por meio de um procedimento
disponivel no Portal da Advocacia Dativa, conforme o passo a passo disponibilizado
no seguinte link:

Link:https://www.pge.pr.gov.br/sites/default/arquivos restritos/files/documento/2019-
10/manual sistema reguerimentos dativos.pdf

6. SERVICOS DISPONIBILIZADOS PELA OAB AOS ADVOGADOS
INSCRITOS:

6.1 Escritérios Compartilhados:

A Sede da OAB disponibiliza salas com estrutura propria para utilizacdo dos
advogados desenvolverem a sua atividade. Esse espaco serve para aqueles
profissionais do direito que ndo possuem estrutura propria e que estdo no inicio da
carreira.

Para isso, a OAB disponibiliza 8 computadores com acesso a internet,
impressora, scanner totalmente preparado para o protocolo eletrénico.



https://www.pge.pr.gov.br/sites/default/arquivos_restritos/files/documento/2019-10/manual_sistema_requerimentos_dativos.pdf
https://www.pge.pr.gov.br/sites/default/arquivos_restritos/files/documento/2019-10/manual_sistema_requerimentos_dativos.pdf
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Além disso, nesse espaco possui 4 salas devidamente estruturadas para a
realizacdo de atendimento ao cliente, porém, para o advogado utilizar as referidas
salas é necessario o prévio agendamento no seguinte telefone/whatsapp: (45) 3306-
7405, visando garantir a disponibilidade da mesma.

Por fim, vale mencionar que o uso desse escritorio compartilhado nédo possui
nenhum custo, exceto a impressao no valor de R$ 0,15 centavos por cépia impressa
ou digitalizacdo pelo funcionario do local, caso o proprio advogado faca a
digitalizagdo, ndo ha custo.

6.2 Espaco de Convivéncia e Espaco Gourmet para o uso dos advogados:

O Centro de Convivéncia dos Advogados (CCA), € um espa¢co no qual os
advogados podem utilizar para o seu lazer ou realizar eventos entre amigos. Esse
espaco possui um saldo social, um espaco gourmet e quiosques.

Para locacao desses espacos € necessario o pagamento da locacédo, assim
como, realizar a formalizacdo na sala da CAA, dentro da sede da OAB ou por meio
deste telefone/whatsapp: (45) 3306-7405.

Saldo Social: capacidade de 250 pessoas, o valor é de acordo com o dia e horario
do evento, podendo ser locado para o publico em geral.

Advogado possui desconto de 50% sobre o valor praticado ao publico. Necessario
cheque caucao de 1 salario minimo.

Dias e valores para locacao do saldo social em 2022:

Salao - tercas —R$ 1.500,00 (para advogados R$750,00)

Saldo - quartas/quintas - R$ 3.000,00 (para advogados R$1.500,00)

Saldo - sextas/sabados/domingos - a noite - R$ 5.000,00 (para advogados
R$2.500,00)

Saldo - sabados/domingos - meio-dia/a tarde - R$ 3.000,00 (para advogados
R$1.500,00)

Espaco Gourmet:

Antigo Espa¢o Gourmet: Capacidade de 40 pessoas, o valor é de R$ 200,00,
referente a locacédo e R$ 50,00 referente a limpeza.

E localizado em frente ao campo de futebol.

Também é necessario cheque caucao.

N&o é locado ao publico em geral.

Toda quarta-feira e sdbado o Antigo Espaco Gourmet é utilizado em razédo dos jogos
de futebol no local, impossibilitando a locacdo nesses dias.

Novo Espaco Gourmet: Capacidade de 60 pessoas, o valor é de R$ 200,00,
referente a locacédo e R$ 50,00 referente a limpeza.

E localizado em frente aos quiosques.

Também é necessario cheque caucao.

N&o é locado ao publico em geral.
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Quiosques: 2 Quiosques Grandes — capacidade de 15 pessoas cada — Valor de R$
200,00. (para advogados R$100,00)

No caso de locacdo de qualquer quiosque, é necessario pagamento da taxa de
limpeza no valor de R$ 30,00.

6.3 Prerrogativas:

Visando prevenir e combater violacdes as prerrogativas dos advogados, a OAB
Cascavel mantém o plantdo Disque-Prerrogativas: (45) 99112-1755.

Quando acionada, a Comissao de Direitos e Prerrogativas da OAB Cascavel
presta assisténcia a qualquer membro da OAB que esteja sofrendo ameaca ou
efetiva violacdo as prerrogativas profissionais.

Séo atribuicbes da Comisséo de Direitos e Prerrogativas:

- Assistir de imediato qualquer membro da OAB que esteja sofrendo ameaca ou
efetiva violacdo aos direitos, prerrogativas e exercicio profissionais;

- Apreciar e dar parecer sobre casos, representacdo de queixas referentes a
ameacas, afrontas ou lesdes as prerrogativas e direitos dos inscritos na Ordem,;

- Apreciar e dar parecer sobre pedidos de desagravo aos inscritos na Ordem;

- Fiscalizar os servicos prestados a inscritos na OAB e o estado das dependéncias
da Administracdo Publica postas a disposicdo dos advogados para o0 exercicio
profissional;

- Promover todas as medidas e diligéncias necessarias a defesa, preservacao e
garantia dos direitos e prerrogativas profissionais, bem como ao livre exercicio da
advocacia, propondo ao presidente do Conselho as providéncias efetivas que
julgar convenientes a tais desideratos;

- Verificar os casos de exercicio ilegal da profissao, representando ao Presidente
do Conselho para a tomada de medidas policiais ou judiciais que se fizerem
necessarias.

6.4 Beneficios e descontos oferecidos aos advogados pela Caixa de
Assisténcia dos Advogados do Parana:

A Caixa dos Advogados do Parana tem por finalidade prestar assisténcia e
beneficios aos advogados inscritos na OAB/PR, e a seus dependentes, na forma da
legislacdo especifica e das disposi¢cdes e limitacdes do Estatuto. Ou seja, trata-se de
uma instituicdo dentro da propria OAB/PR que promove auxilios e beneficios aos
advogados regularmente inscritos.

Os auxilios referem-se a auxilios funeral, maternidade, mensal, emergencial e
peculio. Todas as categorias e requisitos podem ser conferidas no site da OAB
Cascavel, conforme segue:
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(945 8 9102-6109

INSTITUCIONAL ~ SERVICOS ~ EVENTOS ~ COMISSOES ~ESA  CAIXA  CONTATO  PORTAL DATRANSPARENCIA aQ

CAIXA

[CASCAVEL

Beneficios

. AUXILIO FUNERAL: Auilio de despesas realizadas com funeral de advogado, limitado 2o valor de RS 2.000,00.
Prescreve se o baneficia nao for requeride na prazo de um ane, a contar da data de falecimenta do &
b5 0 pagamento € nominal 2 quam comprovar, pela Nota Fiscal/Racibo, ter efetuado o pagamento das des|

s8s funerdrias

2. AUXILIO PECOLIC: Correspondente 3 RS 2

0 de matricula fomecida pels instituicso de ensino (
companheiro
3. AUXILIO MATERNIDADE: A5 advogsdas, valor de RS1 000,00, em até seis meses da dats de nascimento do filho (na data do nescimento, a caréncia de 01 anojé deve ter sido
cumprida). Para o filho adotivo, @ prazo decorre da data do Termo de Guarda/Adocao

4 AUXILIO MENSAL: £ temporério. Eventuslmente concedido,  critério da Diretoria, por sté 30 diss 2 sdvogado que, por motiva de saide, comprove
econémice e impossibilidade temporéria para o exercicio da advocacia, com prejuizo laboral em seu escritério. Velor mensal:RS 1350,00. Podendo hay
parcelss por exercicio

5. AUXILIO EMERGENCIAL: Pera ajuda financeirs parcisl, a advogado que comprove efativa c
rea da salide de internamento hospitalar, n&o tendo plano de salide Valor a ser definido caso a

-econémics, em atendimento de despesas imprevistss e emergenciais na
pels Diretoria

3 05 profissionais da categoria de todo o estado que se tornaram pais ou maes 3 partir

bebe, vem em uma nécessaire com logo da CAA-PR.
ara = sdvogads que solicitarem o Auxilio Maternidade 14 os pais sdvogados devem solicitar o beneficio sté seis meses a partir da
reenchenda requerimento abaixo. Sera um Kit por bebé, mesmo que pai e mae sejam advosados, e no cas neos os itens da

scidos = partir de 11 de agosto

Link: https://www.oabcascavel.org.br/beneficios

Ja os beneficios, abrangem descontos em consultas médicas, descontos em
exames e consultas gerais na area da saude, descontos em hotéis, farmécias,
consultérios de odontologia, planos de saude, entre outros.

Além disso, desconto nos estabelecimentos inscritos no Clube de Servicos,
estes estabelecimentos abrangem lojas de vestuario, postos de combustiveis,
academias, agéncias de turismo, entre outros, conforme abaixo:

SAB
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{945.09102-6109

INSTITUCIONAL ~ SERVICOS ~ EVENTOS ~ COMISSOES E€SA  CAXA CONTATO  PORTAL DATRANSPARENCIA Q

@ (. |

Saude Alimentacao Vestuario

i = Z

Ensino Hotelaria Comércio

° i s

Estética Servicos Profissionais Automotivo

Link para pesquisa: https://www.oabcascavel.org.br/convenios

6.5 Tabela de honorérios:

Com o propésito de facilitar o acesso a tabela de honorarios, a qual se faz
muito importante no inicio da carreira do advogado iniciante, basta clicar no link
abaixo demonstrado:



https://www.oabcascavel.org.br/beneficios
https://www.oabcascavel.org.br/convenios
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Link: https://www.oabpr.org.br/wp-content/uploads/2023/01/2023-01-resolucao-de-
diretoria.pdf

6. 6 Escola Superior de Advocacia Nacional — ESA Nacional:

A Escola Superior de Advocacia Nacional, € o braco educacional do Conselho
Federal da Ordem dos Advogados do Brasil, tem por finalidade fomentar a educacao
continuada para o exercicio da advocacia, viabilizando o acesso a aperfeicoamento
de qualidade para os (as) advogados (as) de todas as localidades do Pais e
fomentando ideias em torno da construcdo de novos paradigmas juridicos, nas
diversas areas do Direito.

Finalidades e competéncias da ESA:

Incentivar o desenvolvimento das atividades das Escolas Superiores de Advocacia
dos Conselhos Seccionais da OAB;

Oferecer plataformas de ensino, tanto para cursos de extensdo como de pos-
graduacao;

Instituir praticas educacionais inovadoras, no ambito da atuacdo profissional da
advocacia;

Promover intercambio com entidades congéneres das profissbes juridicas,
nacionais e estrangeiras, integrando as acfes de interesse matuo;

Firmar convénios com instituicbes publicas e privadas, nacionais e estrangeiras,
para a consecucao de sua finalidade.

Além de eventos, a ESA disponibiliza Pés-Graduacgédo, cursos livres e cursos
gratuitos, nos quais todos os profissionais do direito podem acessar. Vale a pena
visitar o site e verificar as diversas oportunidades disponiveis:

onecionaiy [ O 3 @

HOME QUEM SOMOS CURSOS ~ EVENTOS NOTICIAS POLITICA COMERCIAL MATRICULE-SE

CORPODOCENTE E T 2 AuLas
[E(® 1 opcoEsDEcURsos DE Pos-oRADUAGAD & CORPODOCENTE EXPERIENTE @@ AULASONLINEEH
— s ERECONHECIDO PELO MERCADO. ® ®  QUALOUERHORAE LUGAR

ESCOLHA SEU CURSO E MATRICULE-SE

[ Pos-graduagio

. Area de atuagéo Curso
O Cursosllivres . i . - .
Selecioneaareadeatuagao  ~ Selecione o curso desejado... v

O cursos gratis

Link: https://esa.oab.org.br/home

7. COMISSAO DE ADVOCACIA INICIANTE - CAL:



https://www.oabpr.org.br/wp-content/uploads/2023/01/2023-01-resolucao-de-diretoria.pdf
https://www.oabpr.org.br/wp-content/uploads/2023/01/2023-01-resolucao-de-diretoria.pdf
https://esa.oab.org.br/home

SAD

CASCAVEL

A Comisséo da Advocacia Iniciante é uma comissdo tematica, instituida a cada
gestao para representar, defender e atender os interesses da advocacia no inicio da
carreira.

Ou seja, trata-se de uma Comissdao na OAB para apoio aos advogados
iniciantes, a fim de que estes sintam-se mais acolhidos e recebam suporte no inicio
da sua carreira como advogados.

Todos os advogados iniciantes que estejam lendo este kit/manual séo
convidados para integrar a comissao.

Para nao perder nenhuma informacédo e evento da CAI, siga o nosso perfil do
Instagram:

Link: https://www.instagram.com/caicascavelpr/

Além da CAI, a OAB de Cascavel possui outras comissfes nas diversas areas
do Direito, para ter acesso a todas elas, basta clicar no link abaixo demonstrado:
Link: https://www.oabcascavel.org.br/lista-de-comissoes

8. Telefones Uteis:

Sede OAB: 45 - 3224-4896

Sede OAB|Celular Secretaria: 45 - 99102-6109 45 - 99143-4984
Sede OAB|Celular Comunicacdao: 45 - 99109-4912

Centro de Incluséo Digital: 45 - 3306-7405

CAA-PR Cascavel: 45 - 3306-7405

OAB PR: 41 - 3250-5700

CAA-PR: 41 - 3250-5816
Plantdo 24 hrs Prerrogativas: 45 - 99112-1755
OAB prerrogativas: 0800 643-8906



https://www.instagram.com/caicascavelpr/
https://www.oabcascavel.org.br/lista-de-comissoes

